Zatgcznik
do uchwaty Rady Nadzorczej SM ,,Na Szaricach”
Nr 9/2020 z dnia 17-02-2020 r.

REGULAMIN
ZLECANIA DOSTAW | UStUG
NA RZECZ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,NA SZANCACH” WE WROCLAWIU
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Zapotrzebowanie na dostawy i ustugi dla zasobdw Spétdzielni ustalane jest w oparciu o:

a)

b)
<)

zalecenia i wyniki kontroli rocznych oraz kontroli piecioletnich przeprowadzonych w zasobie
Spétdzielni,

plan remontéw,

biezgce potrzeby eksploatacyjne (w tym usuwanie skutkéw awarii).

§2

Procedura zlecania dostaw i ustug jest zalezna od ich wartosci.
Ustala sie nastepujace progi kosztowe, od ktérych bedg uzaleznione decyzje o sposobie zlecania
dostaw i ustug:

a. do 15.000 z,

b. od 15.001 —80.000 zt

c. powyzej 80.000 zt.
Jezeli dostawy lub ustugi majg charakter ciaggty lub periodyczny, prég cenowy ustala sie w wartosci
tacznej za okres nie mniejszy niz 12 m-cy.
Wymienione w punkcie 2 wysokosci progéw kosztowych sg wartosciami netto, do ktérych doliczany
jest obowigzujgcy podatek VAT.

§3

Zlecanie dostaw i ustug na kwote nie przekraczajgcg 15.000 zt odbywa sie na podstawie decyzji
Zarzadu.

Podejmujacy decyzje Zarzad zobowigzany jest do wczesniejszego sprawdzenia wiarygodnosci
oferentow oraz wyboru najkorzystniejszej z punktu widzenia intereséw cztonkéw Spétdzielni oferty.

&84

Zlecanie dostaw i ustug na kwote w przedziale od 15.001 zt do 80.000 zt odbywa sie w trybie
zapytan wykonawcéw o cene.

Wykonawcéw typuje dziat techniczno-eksploatacyjny w oparciu o znane mu referencje,
doswiadczenia zawodowe oraz opinie specjalistow danej branzy.

Zapytanie o cene nalezy wystosowaé¢ do minimum 3 wykonawcéw reprezentujgcych szeroko rynek
dostawcdw i ustugodawcow.

Wyboru wykonawcy (dostawcy) dokonuje Zarzad Spétdzielni w oparciu o pisemng opinie kierownika
dziatu remontéw lub eksploatacji, wybierajac oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia intereséow
cztonkéw Spoétdzielni.
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§5

Zlecanie dostaw i ustug na kwote powyzej 80.000 zt odbywa sie w oparciu o przetarg pisemny, jawny i
nieograniczony.

§6

1. Przetarg przygotowuje powotana przez Zarzad komisja przetargowa, ktéra powinna sktadac sie z
minimum 3 oséb, w tym radca prawny Spétdzielni.
2. W pracach komisji uczestniczy w charakterze obserwatora wyznaczony przez Rade Nadzorcza
przedstawiciel Rady Nadzorczej.
3. W pracach komisji z gtlosem doradczym moze uczestniczyé zaproszony specjalista w dziedzinie
bedacej przedmiotem przetargu.
4. Zarzad powiadamia Rade Nadzorczg o planowanym przetargu na 7 dni przed ogtoszeniem
przetargu.
5. W pracach komisji nie mogg uczestniczy¢ osoby, ktére:
a. sg cztonkami rodziny stajgcego do przetargu lub cztonkami rodzin jego prawnego zastepcy,
b. pozostajg ze stajgcym do przetargu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.
6. Do obowigzkdéw komisji przetargowej nalezy:
przygotowanie dokumentéw ustalajgcych przedmiot przetargu,
rozpowszechnienie informacji o przetargu,
przyjmowanie ofert,
otwarcie i rozpatrzenie ofert,
e. ztozenie wniosku do Zarzadu o rozstrzygnieciu przetargu.
7. Informacje o zorganizowanym przetargu Spoétdzielnia publikuje w prasie, na stronie internetowej
oraz tablicy ogtoszen w biurze Spétdzielni.
8. Ogtoszenie o przetargu winno zawiera¢ co najmniej:
e nazwe i adres siedziby Spétdzielni,
e rodzaj zamawianych dostaw lub ustug,
e wymagany termin realizacji dostawy lub ustugi,
e informacje o sposobie uzyskania formularza ze szczegétowymi warunkami realizacji
i zakresem dostaw i ustug,
e miejsce i termin sktadania ofert,
e miejsce i termin otwarcia ofert,
e zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny.
9. Formularz ze szczegétowymi warunkami realizacji dostaw lub ustug winien zawiera¢ opis sposobu
przygotowania i ztozenia oferty oraz wymagane dokumenty formalno—prawne, w szczegélnosci:
e dane identyfikacyjnych oferenta, tj. aktualny odpisu z rejestru sgdowego lub wpis do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej z podaniem NIP,
e zaswiadczenie z witasciwego Urzedu Skarbowego i ZUS o niezaleganiu w optatach,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania oferty,
e oswiadczenie o potencjale techniczno-ekonomicznym oferenta,
e potwierdzenie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzenia
dziatalnosci,
o referencje o zrealizowanych dostawach lub ustugach zblizone zakresem do zakresu
wynikajacego z ogtoszonego przetargu,
e wysokos$¢ wynagrodzenia za przedmiot przetargu,
e oswiadczenie o zapoznaniu sie i przyjeciu bez zastrzezen warunkdéw zlecenia na dostawe lub
ustuge (ogolne warunki umowy lub wzér umowy),
e dowdd wptaty wadium,
e termin realizacji,
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e  okres gwarangji,
e termin ptatnosci.
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Podstawowymi kryteriami oceny sktadanych ofert s3:

® ceng,

e okres gwarancji,

e wiarygodno$¢ i doswiadczenie oferenta.
W przypadku réwnorzednosci ofert, pierwszenstwo majg oferty powszechnie znanych firm, na rzecz
ktdrych zlecano zamdéwienie w przesztosci lub firm legitymujacych sie referencjami wiarygodnych
jednostek.
W przypadku, gdy oferowana cena jest razgco niska, nie znajdujgca uzasadnienia w powszechnie
obowigzujgcym poziomie cen, oferte jako niewiarygodng nalezy odrzucid.

§8

Wyznaczony przez komisje termin na ztozenie ofert nie moze by¢ krétszy niz dwa tygodnie.

Osoby biorgce udziat w przetargu obowigzane sg wnies¢ wadium, ktérego wysokosc okresla Zarzad i
ztozy¢ oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem przetargu oraz przyjeciu jego postanowien bez
zastrzezen.

Z zastrzezeniem pkt 4, wadium wptacone przez uczestnika, ktdry wygrat przetarg zostaje zwrdcone,
po przystgpieniu oferenta do prac zgodnie z podpisang umowag, chyba ze strony w umowie ustalg
inny sposéb wykorzystania wadium.

Wadium wptacone przez oferenta, ktory wygrat przetarg, przepada na rzecz SM ,Na Szaricach” w
razie uchylenia sie przez oferenta od zawarcia umowy w terminie wyznaczonym przez Spétdzielnie
nie dtuzszym niz 7 dni.

Wadium wptacone przez uczestnikow, ktérych oferty nie zostaty przyjete, podlega zwrotowi w ciggu
3 dni roboczych od dnia zawiadomienia o wyniku przetargu.

§9

Komisja przetargowa dokonuje oceny spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w
postepowaniu przetargowym oraz bada i ocenia oferty.
W tym celu Komisja przetargowa:
1) W czesci jawnej postepowania przetargowego:
- ustala liczbe ztozonych ofert,
- otwiera koperty z ofertami i informuje o osobach oferentéw i zaproponowanych warunkach
realizacji zadan,
- sprawdza dokumenty dotgczone do ofert.
2) W czesci niejawne]j postepowania przetargowego:
- dokonuje szczegétowej analizy ofert,
- dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzuca oferty lub wnioskuje o
uniewaznienie przetargu.

§10

Zarzad podejmuje decyzje o wyborze oferenta kierujgc sie dobrem cztonkéw Spétdzielni.

Zarzad moze uniewaznic przetarg bez podania przyczyn.

W przypadku uniewaznienia przetargu komisja przetargowa zobowigzana jest do zawiadomienia o
ponownym przetargu biorgcych udziat w przetargu uniewaznionym.

Oferent, ktory wygrat przetarg jest zwigzany oferta.
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§11
1. W przypadku zagrozenia zycia mieszkancéw, mienia mieszkancéw lub Spoétdzielni na duzg kwote,
Zarzad moze zleci¢ dostawe ustug lub materiatéw bez procedury przetargowej.
2. 0O kazdym zlecaniu, o ktérym mowa w ust. 1, Zarzad zobowigzany jest zawiadomi¢ pisemnie Rade
Nadzorcza w trybie pilnym.

§12

Zarzad prowadzi aktualng ewidencje przeprowadzonych przetargdéw i oferentéw biorgcych w nich udziat z
podaniem: nazwy oferenta i zaproponowanej przez niego ceny (wynagrodzenia).

§13

Wszelkie sprawy sporne wynikte na skutek stosowania niniejszego regulaminu rozstrzyga Rada Nadzorcza
SM ,,Na Szancach”.

§14
Uchyla sie ,,Regulamin zlecania dostaw i ustug” uchwalony w dniu 15.05.2008 r. z mocg obowigzujacg od
dnia 1.06.2008 r.

Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwatg Rady Nadzorczej SM ,Na Szancach” Nr 9/2020 w dniu
17.02.2020 r. i wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Z-ca Przewodniczgcego Rady Nadzorczej Przewodniczacy Rady Nadzorczej

Ryszard Rubaj Witodzimierz Pidro
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